
MAESTRO* 101

Plan de cours - version du 30 septembre 2021

À la fin du cours maestro* 101, le client et les utilisateurs ciblés seront en mesure de naviguer aisément dans le progiciel et de personnaliser certains aspects de 

l'interface . Ils auront eu un aperçu général de maestro* et des possibilités offertes aux clients.

 

BlocMAES01 - Introduction

Date :  Heure :  Formateur : 

Objectif Contenu Déroulement Durée Matériel 

d'apprentissage

Audience 

ciblée

Cette session a pour objectif de 

donner un aperçu général du logiciel 

aux clients.

PRÉREQUIS

 l Sécurité.

 l Introduction au logiciel maestro*  l Explication et présentation de 

maestro*
15 min

 l Document de 

formation MAES01
Pilote

Super utilisateurs

 

BlocMAES02 - Survol et personnalisation

Date :  Heure :  Formateur :

Objectif Contenu Déroulement Durée Matériel et outils 

pédagogiques

Audience 

ciblée

À l'issue de cette session, le client et 

les utilisateurs désignés seront en 

mesure de personnaliser le menu de 

maestro*, d'effectuer des 

 l Survol des outils de navigation et de recherche de 

maestro*

 l Personnalisation des menus et des fenêtres dans 

maestro*

 l Ouverture du logiciel 

maestro* et sélection d'une 

compagnie

 l Gestion des compagnies dans 

maestro*

1 h15
 l Document de 

formation MAES02

 l Touches de 

raccourci

 l Ajouter des 

Pilote

Super utilisateurs

1

#Quelque%20soit%20la%20version%20utilis%C3%A9e%20de%20maestro*,%20ses%20principes%20d'utilisation%20dem...
http://doc.maestro.ca/3.05/fr_ca/kb/Content/MAESTRO/Generalites/MARACCOURCIS.PROC.FR.htm
http://doc.maestro.ca/3.05/fr_ca/kb/Content/MAESTRO/Generalites/MARACCOURCIS.PROC.FR.htm
http://doc.maestro.ca/3.05/fr_ca/kb/Content/KB/Trucs et astuces/Ajouter_des_raccourcis.htm


Objectif Contenu Déroulement Durée Matériel et outils 

pédagogiques

Audience 

ciblée

recherches, d'utiliser les outils de la 

barre de menu et des touches de 

raccourcis.

 l Explication des outils de la 

barre de menu

 l Création d'un menu 

personnalisé dans maestro*

 l Accès aux fonctionnalités des 

modules récemment 

consultés

 l Compréhension du menu, des 

modules et du regroupement 

des options des modules

 l Apprentissage de la navigation 

dans maestro* à l'aide des 

touches de raccourcis

 l Trucs et astuces pour créer 

des paramètres de recherche 

par défaut

 l Réalisation de recherches 

diverses par de multiples 

méthodes

 l Explication sur les différentes 

sections d'une fenêtre de 

transaction

DEVOIRS

 l Tester la connexion au logiciel

 l Créer un menu personnalisé

 l Mettre en pratique les notions 

acquises

raccourcis dans les 

écrans

 l Document de 

formation CAP03 

(structure d'une 

fenêtre de 

transaction)

 

 

2

http://doc.maestro.ca/3.05/fr_ca/kb/Content/KB/Trucs et astuces/Ajouter_des_raccourcis.htm
http://doc.maestro.ca/3.05/fr_ca/kb/Content/KB/Trucs et astuces/Ajouter_des_raccourcis.htm
#Les%20factures%20%C3%A9mises%20par%20les%20fournisseurs%20peuvent%20%C3%AAtre%20comptabilis%C3%A9es%20%C3%A0%20partir...
#Les%20factures%20%C3%A9mises%20par%20les%20fournisseurs%20peuvent%20%C3%AAtre%20comptabilis%C3%A9es%20%C3%A0%20partir...
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